	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 04/09 ĐẾN NGÀY 10/9/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

31/07
	S
	7h30: Tổng duyệt khai giảng
	BGH
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC phục vụ khai giảng
	CBGVNV
	Đ/c Hằng
	

	Ba

01/08
	S
	7h30: Tổ chức lễ khai giảng năm học 2017-2018
	BGH
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

02/08
	S
	Áp dụng chương trình TKB tuần 1
9h25: Họp giao ban BGH+TPT
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Làm kế hoạch tháng 9, duyệt BC nộp PGD
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Năm

03/08
	S
	Nộp PGD: Kế hoạch tháng 9, phân công nhiệm vụ năm học, thời khóa biểu
Quận đoàn đăng ký sổ công tác Đội

BGH làm việc với Phonics: nhận hồ sơ GV nước ngoài, dự giờ, rà soát CSVC phục vụ học tiếng Anh.

Rà soát CSVC phục vụ bán trú.
	VP
TPT

BGH
	Đ/c Nhàn
Đ/c Hằng
	

	
	C
	17h30: Họp trưởng ban đại diện CMHS 25 lớp
	BGH
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

04/08
	S
	8h: Dự khai giảng trường PTCS Hy Vọng
Xử lý công văn, kiện toàn CSVC
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	14h: tham gia trọng tài ĐHTDTT tại TTVHTT Quận Long Biên
Xây dựng kế hoạch tuần 5
	GV Thể dục
Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Bảy

05/08
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

06/08
	S
	6h: Tham gia diễu hành Đại hội TDTT quận Long Biên tại TTVHTT quận Long Biên

	Đ/c Yến, Mỹ Linh, Hà, Lam
	Đ/c Nhàn
	


